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नऩेार सयकाय 

शिऺक सेवा आमोग 

भाध्ममभक तह  खरुा प्रमतमोमगतात्भक मरशखत ऩयीऺाको ऩाठ्यक्रभ -२०७६ 

 

    ववषम: कामाारम  सञ्चारन तथा रेखा        ऩूर्ााङ्क : १००             सभम्३ घण्टा 
 

खण्ड क 

एकाइ एक् कामाारम व्मवस्थाऩन तथा व्मवस्थाऩनका आधायबतू ऻान सम्फन्धी शिऺर् 
१.१ कामाारम व्मवस्थाऩन् ऩरयचम,भहत्त्व, कामाहरु य व्मावसावमक शचविहरु   

१.२ व्मवसाम य व्मावसावमक सङ्गठन् ऩरयचम,  वकमसभ, दताा य नवीकयर् य सॊमकु्त ऩूॉशज कम्ऩनी मरमभटेडको साधायर् सबा 
सञ्चारन ववमध, साभाशजक उत्तयदावमत्त्व 

१.३ सहकायी सङ्गठन्  ऩरयचम, आधायबतू मसद्धान्तहरु, नेऩारभा सहकारयताको अभ्मास, सम्बाव्मता य चनुौतीहरु, सहकायी 
सॊगठन य व्मवसावमक सॊगठन फीच मबन्नताहरु, सहकायीभा रेखाङ्कन ववमध य याविम सहकायी ववकास समभमतको काभ, 
कताव्म य अमधकाय 

१.४ व्मवस्थाऩन् ऩरयचम, आवश्मकता य  वकमसभ (वैऻामनक व्मवस्थाऩन, प्रिासकीम व्मवस्थाऩन, कभाचायी  

    व्मवस्थाऩन य सहबामगताभूरक व्मवस्थाऩन य मसद्धान्त, साॊमोमगक व्मवस्थाऩन)  य कामाहरु 

१.५ उत्त्प्रयेर्ा् ऩरयचम, आवश्मकता य वकमसभ, भास्रोको आवश्मकताको मसद्धान्त, हजाफगाको दईु  

     तत्त्वहरुको मसद्धान्तहरु, द्वन्द्व व्मवस्थाऩन य मसका नवीन अवधायर्ाहरु 

एकाइ दईु् रेखािास्त्र शिऺर् 

२.१. ववत्तीम रेखािास्त्र् ऩरयचम, रेखा प्रर्ारी चक्र, मसद्धान्त, भान्मता, खाताको वकमसभ, डेववट य के्रमडटका मनमभहरु, 
एकोहोयो य दोहोयो रेखा प्रर्ारीका उदे्धश्म य वविेषता, नगद कायोफाय, फैंक वहसाव मभरान वववयर् 

२.२.  ह्रास् ऩरयचम, वकमसभ, प्रमोग, ऩूॉजीगत  य आमगत आम्दानी, ऩूॉजीगत य आमगत खचा फीच मबन्नता 

२.३. भौज्दात (Inventory): ऩरयचम, तह, खाताका ववमधहरु 

२.४. इकाइ उत्ऩादन रागत् ऩरयचम, रागतभा प्रबाव, टेण्डय रागत वववयर्, ववत्तीम रेखा य रागत रेखा फीच मबन्नता 

२.५ गैह्र नापाभूरक सॉस्थाका रेखा् आम्दानी य खचा खाता, प्रामि य बकू्तानी खाता य वासरात 

एकाइ तीन् सयकायी से्रस्ता प्रर्ारी शिऺर् 

३.१ सयकायी से्रस्ता् ऩरयचम, उदे्दश्म, वविेषता, भहारेखा ऩरयऺक, कोष तथा रेखा मनमन्रक कामाारम, आन्तरयक 
तथा अशन्तभ रेखा ऩयीऺर् य प्रमतवेदन, नेऩार रेखा ऩयीऺर् भानहरु 

३.२ गोश्वया बौचय् ऩरयचम, प्रकाय य प्रमोग 

३.३ फैंक नगदी वकताव य फजेट वहसाव् ऩरयचम, सभाववष्ट खाता, कायोवाय प्रवववष्ट अभ्मास, फजेट वहसाव  

        खण्ड य प्रमोग 

३.४ सानो नगदी ऩशुस्तका य भास्केवायी् ऩरयचम, प्रकाय य प्रमोग 
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३.५ सयकायी रेखा प्रर्ारी् ऩरयचम, सॊशऺि ववकासक्रभ, कम््मटुयभा आधारयत सयकायी रेखा प्रर्ारी, एकर खाता 
प्रर्ारी य स्थानीम सशञ्चत कोष व्मवस्थाऩन प्रर्ारी  

एकाइ चाय: ववत्तिास्त्र शिऺर् 

४.१. ववत्तीम िास्त्र् ऩरयचम, रगानी, ववत्तीम तयरता, अथािास्त्र य रेखािास्त्रसङ्गको सम्फन्ध, ववत्तका स्रोतहरु य व्मावसावमक 
सॉस्थाहरु 

४.२. ववत्तीम फजाय् ऩरयचम, प्रकाय, ववत्तीम भध्मस्थकताा, फचत सॉस्थाहरु, फचत सॉस्था, फीभा य प्रकाय, कामाान्वमन 
प्रकृमा य जोशखभ व्मवस्थाऩन 

४.३. फैङ्क तथा ववत्तीम सॉस्थाहरु् केन्रीम फैंक, फाशर्ज्म फैंक, ववकास फैंक य अन्म फैंकहरुफीच सम्फन्ध, सञ्चमकोष, 
ववत्तीम सॉस्था तथा रघवुवत्त सॉस्थाहरु 

४.४. ववत्तीम सम्ऩमत्  ऩरयचम य साधनहरु 

४.५. ब्माजदय् साभान्म/अवङ्कत ब्माजदय, वास्तववक ब्माजदय, जोशखभ यवहत ब्माजदय य ब्माजदयरे ऩाने प्रबाव 

एकाइ ऩाॉच् भाध्ममभक तहको कामाारम सञ्चारन तथा रेखाको ऩाठ्यक्रभ अध्ममन 

५.१. ऩाठ्यक्रभ य ऩाठ्यऩसु्तक् कऺा ९-१२ को ऩाठ्यक्रभ, ऩाठ्यऩसु्तक य शिऺक मनदेशिका फीच अन्तय सम्फन्ध 

५.२. शिऺर् साभग्ी् शिऺर् साभग्ी य ऩूयक साभग्ीको सङ्करन, ववकास य प्रमोग 

५.३. ऩयीऺर् य भूल्माङ्कन् कामाारम सञ्चारन तथा रेखा शिऺर्भा ऩयीऺर्, भूल्माङ्कन ववशिवष्टकयर् तामरका य प्रमोग 

५.४. भूल्माङ्कन् मनयन्तय ववद्याथी भूल्माङ्कन प्रर्ारी, ववद्याथी भूल्माङ्कनभा स्तय मनधाायर् ऩद्धमत 

५.५. कामाारम सञ्चारन तथा रेखा शिऺर्: शिऺर् ववमध, यर्नीमत य मोजना 

खण्ड ख 

एकाइ छ: मोजना य फजेट 

६.१. ऩूॉजीगत फजेट् ऩरयचम, रगानी आमोजनाका वकमसभ, नगद प्रवाहका वकमसभ, अनभुान, आमोजना छनौट भूल्माङ्कन ववमध, 
ऩूॉजीगत फजेटभा जोशखभ 

६.२. स्थीय य ऩरयवतानिीर फजेट् ऩरयचम, मबन्नता, कामागत आधायभा स्थीय फजेटका वकमसभ, अनभुामनत आम वववयर् य भूर 
फजेवटङ 

६.३. िनु्मभा आधारयत फजेट् ऩरयचम, तजुाभा, कामाान्वमन, मनमन्रर्भा शजम्भेवायी य जवापदेवहता 

६.४. कय मोजना् ऩरयचम, कय मोजना, बकु्तानीका आधाय, वगीकयर्, उद्देश्म, मसद्धान्त, कय छरी य प्रबाव य भूल्म अमबफवृद्ध 
कय 

६.५. यर्नैमतक व्मवस्थाऩन् ऩरयचम, आवश्मकता य तत्त्वहरु 
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एकाइ सात् रागत रेखा 

७.१. रागत रेखा् ऩरयचम, प्रबाव ऩाने तत्वहरु, रागत ववमधहरु, रागतको वगीकयर्, कामा आदेि रागत ववमध,    

     मबन्नताहरु य सेवा रागत ववमध 

७.२. अन्तय प्रकृमा रागत् ऩरयचम, अन्तय प्रकृमा रागत, रागत कटौती य रागत मनमन्रर् 

७.३. श्रभ रागत् ऩरयचम, मनमन्रर् गनुाको आवश्मकत्ता, ज्मारा बकु्तानीका वकमसभ य मी फीच मबन्नता य टेरयको मबन्न  

     प्रमत इकाइ ज्मारा प्रर्ारी 

७.४. अप्रत्मऺ रागत् ऩरयचम, ववबाजन, ववमधहरु य व्मवस्थाऩकीम मनर्ामभा ऩाने प्रबाव 

७.५. भान रागत् ऩरयचम, वास्तववक रागत य भान रागत फीच मबन्नता य रागतको ववचरन 

एकाइ आठ् कम्ऩनी रेखाङ्कन 

८.१. कम्ऩनी य ऩूशज् कम्ऩनीको प्रफन्ध ऩर, वववयर् ऩर, ऩूॉशजका वकमसभ, कम्ऩनीको ऩूॉशज सङ्करनभा प्रमोग हनुे ववत्तीम 
साधनहरू 

८.२. अङ्ि ऩुॉजी (Share Capital): ऩरयचम, अङ्ि ऩुॉजीका प्रकाय, मनष्कासन, ऩनु: मनष्कासन य रेखाङ्कन अङ्ि तथा 
ऋर्ऩरका मबन्नताहरू 

८.३. ऋर् ऩूॉशज: ऩरयचम, ऋर् ऩर, ऋर् ऩरका मनस्कािन, प्रकाय, ऋर् ऩरको ऩरयवतान, वपताा गने तरयकाहरू य रेखाङ्कन 

८.४. कोष य व्मवस्था: ऩरयचम, कोष य व्मवस्था फीच मबन्नता  

८.५. भूर कम्ऩनी य सहामक कम्ऩनी: ऩरयचम, सम्फन्ध, कम्ऩनीको एकीकयर्, वासरात य वासरात तमाय गदाा ऩूया गनुाऩने 
चयर्हरू 

एकाइ नौ् फजायिास्त्र य व्माऩाय  

९.१. फजाय िास्त्र् ऩरयचम, समभश्रर्, समभश्रर्का तत्वहरू य फजाय खण्डीकयर् 

९.२. ग्ाहक् ऩरयचम, सन्तवुष्ट य सम्फन्ध 

९.३. व्माऩाय् ऩरयचम, वकमसभ, व्माऩाय सन्तरुन, बकु्तानी सन्तरुन य बकु्तानीका साधनहरु 

९.४. अन्तयााविम व्माऩाय सङ्गठन् ऩरयचम, ववश्व व्माऩाय सङ्गठन य दशऺर् एशिमारी  स्वतन्र व्माऩाय ऺेर 

९.५. ववद्यतुीम फाशर्ज्म् ऩरयचम, आन्तरयक तथा फाह्य ववद्यतुीम व्माऩाय/कायोफाय 

एकाइ दि् व्मवस्थाऩन रेखा 

१०.१. व्मवस्थाऩन रेखा् ऩरयचम, ऺेर, सूचनाको स्रोत य प्रमोग कतााहरु 

१०.२. आम वववयर् मनभाार्् ऩूर्ारागत आम वववयर् य ऩरयवतानिीर रागतको आम वववयर् दईु फीचको मबन्नता य  कायर्हरु 

१०.३. रागत ऩरयर्ाभ भूनापा ववश्लषेर्् ऩरयचम, सभववन्द ुववश्लषेर्, मोगदानको सीभा, रागतभा हनुे ऩरयवतानरे रागत ऩरयभार् 
सभववन्दभुा ऩाने प्रबाव 
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१०.४. नऩेार एकाउशन्टङ्ग प्रभाऩ/भान् नेऩार य अन्तयााविम रेखाभानको ववकासक्रभ, उद्देश्म, भहत्त्व, नेऩार            
रेखाभानको गठन, काभ य कताव्म, नेऩारको रेखाभान य अन्तयााविम रेखभानसॉगको सम्फन्ध  

१०.५. मनर्ाम प्रकृमा् ऩरयचम, प्रकृमा, ववमध य मनर्ाम प्रकृमारे ऩाने प्रबाव  

 

 

ववशिवष्टकयर् तामरका 
ववषम् कामाारम सञ्चारन तथा रेखा                              तह् भाध्ममभक           

एकाइ ववषम वस्त ु प्रश्न अङ्क 

                                खण्ड क 

१ कामाारम व्मवस्थाऩन तथा व्मवस्थाऩनका आधायबतू ऻान सम्फन्धी शिऺर् १ १० 

२ रेखािास्त्र शिऺर् १ १० 

३ यी सयकायी से्रस्ता प्रर्ारी शिऺर् १ १० 

४ ववत्त िास्त्र शिऺर् १ १० 

५ भाध्ममभक तहको कामाारम सञ्चारन तथा रेखाको ऩाठ्यक्रभ अध्ममन १ १० 

खण्ड ख 

६ मोजना य फजेट १ १० 

७   रागत रेखा १ १० 

८ कम्ऩनी रेखाङ्कन १ १० 

९ फजायिास्त्र य व्माऩाय  १ १० 

१० व्मवस्थाऩन रेखा १ १० 

जम्भा १० १०० 

रष्टव्म् 

१.ऩाठ्यक्रभ खण्ड क  य खण्ड ख गयी दईु खण्डभा ववबाजन गरयएको छ।  

२. साभान्मतमा खण्ड क फाट सोमधने प्रश्नहरु शिऺर् ववमधसॉग सम्फशन्धत हनुेछ।  
३. खण्ड ख फाट सोमधने प्रश्नहरु सॊऻानात्भक तहका हनुेछन।् 
४. प्रत्मेक खण्डको अरग अरग उत्तयऩशुस्तकाको प्रभोग गरयनेछ । 

५. मरशखत ऩयीऺाको भाध्मभ नेऩारी वा अॊग्जेी वा दवैु हनुेछ । 
६. मो ऩाठ्यक्रभ २०७६।१2।०२ गते देशख रागू हनुेछ । 


